
Fiche de poste Métreur / Conducteur de Travaux Menuiseries 

 
 

Métré / Conduite de travaux  
 

• Pris en Charge du DOSSIER après Ventes  
• Prise du RDV Pour le Métré avec Client ou Architecte  
• Prise des mesures et vérification de la faisabilité Technique  
• Variante Devis et Amélioration des Produits si Besoin 
• Réalisation des plans de Réservation Maçonneries  
• Organisation planning et technique des divers entreprises via la mise en Œuvre des 

Travaux  (Maçon, électricien, plaquiste …)  
• Passage des Commandes pour Mise en Fabrication 
• Vérification des ARC (Cote, couleur, modèle et prix d’achat)  
• Calcul de Marge via les prix d’achat 
• Pré Planification de l’intervention sur le planning  
• Création du dossier de pose (mise en œuvre, photo, explication diverse technique …)  
• Facturation et suivi Encaissement  
• Réception de Chantier  

 
Pose et Suivi  
 

• Réunion et Suivi de chantier avec Maître D’ouvrage et Architecte  
• Gestion Planning Quotidienne des diverses équipes de pose  
• Préparation des Menuiseries pour départ sur Chantier  
• Finalisation Dossier de pose avec Facture et PV de Réception  
• Briefing des dossiers de pose avec les Techniciens  
• Visite sur chantier en cours de pose  
• Affinement si besoin du temps de pose et modification planning   
• Commande diverse SAV et Fin de Chantier  

 
Divers  
 

• Gestion et Accueil des Diverses Livraisons 
• Organisions et Rangement du Dépôt  

 


